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Escrituracao de Bancos

A Declaragao Mensal de Servigos Prestados de Institui¢cdes Financeiras utilizando o
sistema SIGISS, segue duas etapas distintas, sendo elas:

1) Importagao do Plano de Contas
2) Importacdo Mensal da Movimentagao
Etapa 1 — Importagio do Plano de Contas

Esta etapa ¢é feita uma UNICA VEZ. Nio é necessério fazer a importagio deste plano de
contas mensalmente.

Para efetuar o cadastramento do plano de contas, acessar o menu “CADASTRO” e
selecionar o comando “MANUTENCAO PLANO DE CONTAS” .

BANCO
[CONTADOR -

iz Menu de Opgdes para o Contribuinte

v' Mande um e-mail para a Prefeitura ou ligue
' Alterar Senha

y’ Importagéo Contribuintes ndo Cadastrados

" Manuteng&o Plano de Contas \

Ao selecionar este comando, o sistema abrird a seguinte janela:
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Manutencdo Plano de Contas [x]

Conta | Nome Conta | Descricdo | Cosif | Cod. Lista | e
T7.56.43-01 exemplo nome conta 1 exemplo descrigdo co 7.7.7.00-01 1501
7.56.43-02 77.7.00-02 | 1502 |
7.56.43-03 exemplo nome conta 3 exemplo descricio co 77.7.00-03 1503
1 k

Importar Arquivo | Editar || Excluir

Para importar o Plano de Contas, deve-se pressionar o botdo “IMPORTAR
ARQUIVO”. A seguinte janela sera mostrada:

T NN e W T R R e T

Importagdo Plano de Contas

V’ Resumo de Erros

[ Linhas | Mensagem de Erro
1 Conta Cadastrada.
2 Conta Cadastrada.
3 Conta Cadastrada.

Layout do Arquivo Cliqgue Agqui

{Enviar arquivo...i

A IC:lUsers\Ed uardo'\Documents\documentos Londrina\plano_contas_londrina.bed

:| Impaortar || Violtar | }

Selecione o arquivo contendo os dados das contas conforme layout em anexo e clique
no botdo importar.

O sistema fara a importa¢ao dos dados do arquivo para o banco de dados do SIGISS.
Caso exista alguma irregularidade no arquivo, uma mensagem de erro esclarecendo a
irregularidade serd mostrada na janela de mensagens.

Caso seja necessaria alguma manuteng@o no plano de contas, pode-se utilizar o modulo
de “EDICAQ” para alterar as caracteristicas de uma determinada conta.
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Para tal, basta selecionar a conta que se deseja alterar e clicar no botdo “EDITAR”
conforme figura abaixo:

Manutencdo Plano de Contas [X]

Conta | Nome Conta | Descricao | Cosif | Cod. Lista | -
7.56.43-01 exemplo nome conta 1 exemplo descricdo co T.7.7.00-01 1501
6.42.02 G .
7.56.43-03 exel Conta Manutencao > 1503
Conta:
|7.56.43-02 |
Nome;
|exemp|0 nome conta 2 |
Descricdo:
|exemp|0 descricdo conta 2 |
Cosif:
[7.7.7.00-02 |
Cadigo Lista:
[1502 |
4 [
Impaortar Arguivo | . Editar || Excluir

Feito isto, o sistema disponibilizara uma tela de edi¢do dos dados da conta. Altere as
informagdes conforme desejado e clique no botdo “SALVAR”.

Caso deseje-se excluir uma determinada conta do plano de contas, basta selecionar a
conta e clicar em excluir. E importante observar que se houver langamento para uma
determinada conta, esta nao podera ser excluida.

Etapa 2 — Importacio da Movimentacgio

Para informar o valor da movimentacao mensal ao sistema SIGISS, serd possivel a
utilizagdo de duas formas diferentes: importacdo de arquivo e/ou digitagao.

Entrada de Dados via Digitacdo

Para prestar as informagdes de movimentagdo mensal através da fungéo de digitacéo,
selecione o menu “MOVIMENTACAO?”, informe o periodo de competéncia que se
deseja escriturar e dentro do menu “ESCRITURACAO FISCAL” selecione o comando
“ESPECIAL”, conforme indicado na figura abaixo.
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SI1G(SS

Y. AN
2anco | ¥ Cadsctro - Movimento - Vinculo™ Relitorios  Sair

[CONTADOR:

:: Declaracdo Mensal de Movimento

Més de Competéncia: Jul /2010 Alterar

Servicos Prestados

+ Escrituragéo Fiscal

4 Egpecial _

a Arquiva

' Encerramento

 Livro Fiscal

Servigos Tomados
' Escrituragio Fiscal

V’ Encerramento
' Recibo Retengéo
' Livro Fiscal

Ao selecionar o comando “ESPECIAL” a seguinte tela serd mostrada:

Localiza conta

Lancamento Banco

Referéncia (M&s/Ana) I S fo (R$)
Abri2010 I 0,00 |
Conta: Ome Conta:
| (@] |
Atividade: Aliquota: Valor: Valor IS5:
| | | | | salar |
Cnnta‘ Nome Conta |(:nd.Lista|(:ns'f|\ralnr[R$}|Iss[R$);
8
‘ m | »
Editar |  Excluir
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Para fazer o langamento da movimentag¢do de uma determinada conta, selecione a
funcdo “LOCALIZA CONTA?” para informar ao sistema qual conta sera escriturada. A
tela de busca de contas cadastradas sera mostrada:

Contas

Conta: Nome Conta: Descrigdio: Cosif:
E | | | | -
Ativ
L Conta Nome Conta Descricdo i Cd. Servico :|
-
[ exemplo nome conta 1 I

7.56.43-02 exemplo nome conta 2 exemplo descricdo conta 2 T7.7.00-02 1502
7.56.43-03 exemplo nome conta 3 exemplo descricio conta 3 T7.7.00-03 1503

m

Ok || Cancelar

[]

Localize a conta desejada através dos filtros de procura e clicando no botao pesquisar.
Selecione a conta desejada e clique no botdo OK.

Feito isso, a conta selecionada sera transportada para tela de digitacdo de
movimentagao.

Lancamento Banco
Referéncia (Mé&s/Ano) 155 Devido (RS$)

| ADri2010 | 50,00 |
Conta: Nome Conta:
| [@] 4
Atividade: Aliquota: valor: Valor 155:
| | | | savar |
[ ‘ Conta ‘ Nome Conta ‘ Cod. Lista ‘ Cosif ‘ valor (R$) | 155 (R$) ’L
[7] 7.56.43-01 exemplo nome conta 1 1501 7.7.7.00-01 1.000,00 50,00
= | =
Editar | Excluir |
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Informe o valor do faturamento da conta e clique no botdo SALVAR. Repita o
procedimento até ter terminado a escrituracao de todas as contas.

Entrada de Dados via Importacdo de Arquivo

Para prestar as informa¢des de movimentacdo mensal através da fungdo importacao de
arquivo, selecione o menu “MOVIMENTACAQ”, informe o periodo de competéncia
que se deseja escriturar e dentro do menu “ESCRITURACAO FISCAL” selecione o
comando “IMPORTAR ARQUIVO TEXTO”, conforme indicado na figura abaixo.

SI1G(SS.

BANCO
[CONTADOR :

=: Declaracdo Mensal de Movimento

Més de Competéncia: Jul /2010 Alterar

Servicos Prestados

+ Escrituragéo Fiscal
& Espedial

2 Arquivo _

' Encerramento

' Livro Fiscal

Servigos Tomados
' Escrituragzo Fiscal

‘q/ Encerramento
' Recibo Retengéo
& Livro Fiscal

Ao selecionar o comando “IMPORTAR ARQUIVO TEXTO” a seguinte tela sera
mostrada:



5 i GCO R P SIGCORP — Tecnologia da Informagéo

tecnologia da intormagse  Sistema de Integrado de Gerenciamento do ISS — SIGISS

Importacdo de Arquivo - Banco x]
v Resumo de Erros
[ Linhas | Mensagem de Erro
[ Enviar arquivo... —
| importar || wvoltar | Layout do Arquivo Clique Aqui

Selecione o arquivo desejado (de acordo com layout descrito no anexo 1) através do
comando “ENVIAR ARQUIVO” e pressione o botdo “IMPORTAR” para finalizar o
processo.

O sistema fard a importacao dos dados do arquivo para o banco de dados do DMS. Caso
exista alguma irregularidade no arquivo, uma mensagem de erro esclarecendo a
irregularidade serd mostrada na janela de mensagens.

As informagdes prestadas através do modulo de importacao de arquivo podem ser

editadas utilizando o modulo de digitagdo. Selecione a linha / conta que se deseja alterar
e clique no botao “EDITAR”. Altere os dados desejados e clique no botdo “SALVAR”.

Lancamento Banco [X]

Referencia (Mas/Anc) 1SS Devido (R3)

| Abri2010 I 50,00

Conta: Mome Conta:

| [@] |

Atividade: Aliquota: Valor: Valor IS5:

| | | | | saar |
[ ‘ Conta | Nome Conta ‘ Cod. Lista ‘ Cosif ‘ Valor (R$) ‘ 155 (R$) IL
[[] 7.56.43-01 exemplo nome conta 1 1501 7.7.7.00-01 1.000,00 50,00

e | ™

Editar | Excluir |
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LAYOUT IMPORTAGAO PLANO DE CONTAS

O formato utilizado pelo arquivo sera texto plano em formato TXT. As colunas seréo
delimitadas por PONTO E VIRGULA (;).

A ordem dos campos deve ser a seguinte:

CAMPO DESCRICAO FORMATO TAMANHO
1-CMC N° da inscrigdo no Cadastro Numérico
Mobilidrio de Contribuintes do
Municipio.
2 - CODIGO DO SUBTITULO | Informar o cédigo do Subtitulo Alfanumérico Maximo 30
CONTABIL Contabil, em conformidade | Formato Variavel
com o Plano de Contas da
Instituicdo.
3 - NOME DO SUBTITULO Informar o nome do Subtitulo Caractere Méximo 350
CONTABIL Contébil. No nome nio podera
conter ponto e
virgula (;)
4 - DESCRIGCAO DO Informar a descri¢do detalhada Caractere Maéximo 350
SUBTITULO CONTABIL do Subtitulo Contabil que | Na descri¢do nio
permita identificar a natureza | podera conter ponto
das operagdes nela e virgula (;)
contabilizadas.
5 - CONTA COSIF Cédigo do Subtitulo COSIF Numérico Maximo 8
relacionado ao cddigo do 00000000
Subtitulo Contabil.
6 - ITEM DA LISTA DE Informar o item da Lista de Numérico Maximo 5
SERVICOS Servigos do Cddigo Tributario | (Sem separador de
do Municipio em que se | milhar)
enquadra a receita do subtitulo
contabil quando houver
incidéncia de ISSQN.
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LAYOUT IMPORTAGAO MOVIMENTAGAO

O formato utilizado pelo arquivo sera texto plano em formato TXT. As colunas seréo
delimitadas por PONTO E VIRGULA (;).

A ordem dos campos deve ser a seguinte:

CONTABIL

contabil, em conformidade com
o Plano de Contas da

Institui¢do.

Formato Variavel

CAMPO DESCRICAO FORMATO TAMANHO
1-CMC N° da Inscricdo no Cadastro Numérico
Mobiliério de Contribuintes no
Municipio.
2-MES DE COMPETENCIA | Indicar o més da competéncia Numérico 2
3 - ANO DE COMPETENCIA | Indicar o ano da competéncia Numérico 4
4 - CODIGO DO SUBTITULO | Informar o cédigo do subtitulo Alfanumérico Maximo 30

5-VALOR

Valor da receita do subtitulo

Numérico
0,00
(Utilizar  virgula
como separador de

casa decimal.)




